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1	 Bilden Sie noch sechs Wörter und ordnen Sie zu.  ��   WÖ RT E R

Be • Per • IT- • tei • trieb • lung • tei • Pro • Ab • duk • lung • La • 
tion • Kon • so • renz • ger • raum • fe • nal • Kan • ne • ab • ti

Ich zeige Ihnen jetzt mal unseren Betrieb (a). Für Meetings mit mehreren Leuten 
haben wir hier einen großen  (b).  
Die meisten anderen Räume sind Büros. Wir machen unsere Produkte nicht hier – 
unsere  (c) ist in Berlin. Dort haben wir 
auch ein  (d) für das Material.  
Im Erdgeschoss können Sie ab 11:30 Uhr in der  (e) zu Mittag essen. 

Wenn Sie noch Fragen zu ihrem Vertrag haben, kann Ihnen die  (f ) 
weiterhelfen. Ach ja, und wenn Sie mal Probleme mit dem Computer haben, helfen Ihnen unsere  
Experten aus der  (g) im 1. Stock.
�    / 6
2	 Ordnen Sie zu.

Azubis • Arbeitgeber • Arbeitnehmer • Betriebsklima • Unternehmen • Personal  

a	 Der  ist eine Firma oder eine Person und bietet Arbeitsplätze.
b	  arbeiten für eine Firma oder eine Person und verdienen Geld.
c	 Alle Mitarbeiter in einer Firma nennt man auch .
d	 Einen Betrieb nennt man auch .
e	� Die Mitarbeiter gehen gern in die Arbeit, wenn das  gut ist.
f	  machen eine Berufsausbildung. 
�    / 6 

3	 Bilden Sie Nomen mit -ung und ergänzen Sie in der richtigen Form.   ��   G R A M M AT I K

Möbel,  (einrichten) (a) und Wohnideen

Rufen Sie uns an:  (beraten) (b) am Telefon  

Montag bis Samstag, 8–20 Uhr.

Bestellen Sie online: Die  (liefern) (c) ist in Deutschland kostenlos.  

 (bezahlen) (d) per Kreditkarte möglich.

Erfolgreiche Meetings
Untersuchungen (untersuchen) (e) der Universität München haben gezeigt:  
(besprechen) (f ) dauern oft zu lange und sind nicht erfolgreich.  
Das kann man durch eine gute  (vorbereiten) (g) ändern.
…
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4	 Verbinden Sie die Sätze mit wenn.

a	� Man arbeitet länger als sechs Stunden. -> Man muss mindestens 30 Minuten Pause machen.
	 Man muss mindestens 30 Minuten Pause machen, wenn 

b	 Man arbeitet länger als neun Stunden. -> Man muss mindestens 45 Minuten Pause machen.
	� Wenn 

c	 Man hat Stress. -> Man sollte keine Süßigkeiten essen.
	� Wenn , dann 

d	 Man macht Pause. -> Man sollte nicht am Schreibtisch bleiben.
	�  , wenn 

e	 Man hat eine Pause gemacht. -> Man kann danach wieder besser arbeiten.
	� Wenn , dann 

f	� Man bereitet sein Mittagessen am Abend vor. -> Man muss in der Homeoffice-Pause nicht kochen. 
	� Wenn 

�    / 11

5	 Ordnen Sie zu.  ��   KOM MU N I K AT I O N

Es überrascht mich, dass • ich finde es seltsam • Ich finde es toll, dass • Ich finde es wichtig • 

bei uns in der Firma gibt es das • bei uns ist anders als • bei uns ist es auch so wie  

Tine: �Wir haben jetzt in der Firma einen Ruheraum. Ich finde es toll, dass (a) wir nun in der  
Mittagspause schlafen können. Was macht ihr in der Mittagspause?

Jakob: �Hallo Tine,  (b) schon lange.  
Ich habe gedacht, jede Firma muss einen Ruheraum haben.  

 (c) es das nicht überall gibt.

Danilo: Wir haben nur eine Teeküche. Man sitzt allein am Tisch und spielt mit dem Handy.

Susa: �Danilo,  (d), dass ihr nichts zusammen macht. 
Die Mittagspause  (e) bei euch. Wir sind aktiv 
und spielen meistens zusammen Tischtennis im Park in der Nähe.

Lucca: �Hallo Susa,  (f ) bei euch.  
 (g), dass man ein bisschen  

Bewegung hat.
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