
Lektion 14

Name: 

1	 Finden Sie noch acht Wörter und ordnen Sie zu.  ��   WÖ RT E R

absagerecherchelebenslaufprobezeitzusageunterlagenqualifikationanschreiben  stellenanzeige

 So läuft’s: Tipps für die Bewerbung	

Die Jobsuche
Wenn Sie eine interessante Stellenanzeige (a) sehen, überlegen Sie sich, ob Sie die passende  

 (b) für die Stelle haben. Informieren Sie sich über das Unternehmen, für das 
Sie sich interessieren. Bei der  (c) merken Sie, ob Sie und das Unternehmen 
zusammenpassen.

Die Bewerbung 
Zu einer Bewerbung gehören ein  (d), ein aktueller tabellarischer 

 (e) und Zeugnisse. Ob Sie zu einem Vorstellungsgespräch eingeladen  
werden, hängt auch davon ab, wie gut Ihre  (f ) sind. Tipps zum  
Vorstellungsgespräch finden Sie hier .

Nach dem Vorstellungsgespräch 
Häufig bekommt man ein bis zwei Wochen nach dem Vorstellungsgespräch eine Rückmeldung.  
Wenn Sie eine  (g) bekommen, können Sie um ein Feedback bitten, um  
für spätere Bewerbungen zu lernen. Wenn Sie eine  (h) bekommen,  
müssen Sie nur noch den Arbeitsvertrag unterschreiben. Häufig wird im Arbeitsvertrag  
eine  (i) vereinbart, in der sowohl Arbeitgeber als auch Arbeitnehmer  
ohne Grund kündigen können.

www.berufsnetz.de
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2	 Ordnen Sie zu.

abfragen • anwenden • drehen • geeignet sein • kämpfen • hinweisen • machen • prüfen • bewerben

a	 die Kenntnisse von jemandem prüfen
b	 persönliche Daten vom Bewerber 
c	 jemanden auf ein interessantes Jobangebot 
d	 sich bei einer Firma um eine Stelle 
e	 einen guten Eindruck 
f	 für einen Job gut 
g	 seine Kenntnisse praktisch 
h	 einen Film 
i	 gegen Umweltverschmutzung 
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Lektion 14

3	 Was passt? Kreuzen Sie an und ergänzen Sie die Sätze.  ��   G R A M M AT I K

Pepe	� Ich muss in den Semesterferien ein Praktikum machen. Wo habt ihr schon Praktika gemacht 
und was sind eure Erfahrungen? Hat euch die Arbeit Spaß gemacht? Waren die Praktika 
nützlich?

JessyP	�  Ich habe ein Praktikum in einer Schule gemacht. Aber ich habe gemerkt, es gibt vieles, []x was  
[] wo ich noch nicht weiß (ich weiß noch nicht) (a). Und das, [] was [] wo 

 (man lernt im Studium) (b), kann man nicht immer im Schulalltag 
anwenden.

MaXX �	� In der Firma, [] was [] wo 
 (ich habe mein erstes Praktikum gemacht) (c), habe ich die meiste 

Zeit nur am Empfang gesessen. Nichts, [] was [] wo  
(ich habe dort gelernt) (d), brauche ich in meinem späteren Berufsleben.

Nerdy �	� Ich habe schon in mehreren Firmen Praktika gemacht. Überall, [] was [] wo 
 (ich durfte oft selbstständig 

arbeiten) (e), hat mir das Praktikum gefallen. Das, [] was [] wo 
 (ich habe am meisten gehasst) (f ), war, wenn der Chef ständig  

hinter mir gestanden hat.

www.meine-frage-forum.com
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4	 Was passt? Ordnen Sie zu.  ��   KOM MU N I K AT I O N

Sehr geehrte Damen und Herren,
im Internet habe ich gesehen, 
Ich schließe im August meine Ausbildung  
ab und möchte gern 
Ich bin davon überzeugt, 
In meiner Freizeit beschäftige ich mich gern 
Es fällt mir leicht, 
Allerdings habe ich bis jetzt noch wenig Erfahrung 
mit der Rechnungsbearbeitung. Aber 
Ich arbeite gern im Team. Außerdem bin  
ich sehr 
Es macht mir große Freude,
Ich freue mich, 

[[]]

[[]]
[[]]
[[]]
[[]]c

[[]]

[[]]
[[]]
[[]]

a	 Kunden zu betreuen.
b	 dass Sie eine Bürokauffrau suchen.
c	� alle üblichen Aufgaben der Büroorganisation  

zu erledigen.
d	 ich bin für jede neue Herausforderung offen.
e	 zuverlässig und gut organisiert.
f	� Sie bei einem Vorstellungsgespräch  

persönlich kennenzulernen.
g	� dass ich gut in Ihr Unternehmen passe, da  

ich mich für die Modebranche interessiere.
h	 mit Mode und habe auch selbst einen Blog.
i	� meine Fähigkeiten in Ihrer Modefirma  

weiterentwickeln.
Mit freundlichen Grüßen
Lara Becker
		     / 8
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